
                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

EVIDENCIAS DEL INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Palmira, Valle julio de 2024 
 
Señor (a) 
DARIO FIDEL MARTINEZ PANTOJA 
LIDER DE EMPRENDIMIENTO No. CO1.PCCNTR. 5864040 
Cargo del supervisor SUBDIRECTORA 
Dependencia Centro de Biotecnología Industrial CBI 
Ciudad 

Asunto: Evidencias al informe mensual de 

ejecución contractual mes de julio de 2024. 

Referencia:  No. CO1.PCCNTR. 5864040 del 2024 
 
MARIA FERNANDA VILLA RODRIGUEZ identificado con la cédula de ciudadanía No. 31179463 de 
Palmira Valle, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Desarrollo empresarial, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
EVIDENCIA 1, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 1 
 
Participar en las transferencias, foros, seminarios, reuniones y cualquier otro tipo de evento en 
cumplimiento del objeto contractual. 
 
Acciones realizadas: 
 

• El 25 de junio de 2024 asistí a reunión virtual lineamientos de campesena. 
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• El 05 julio asistí a la reunión virtual sobre seguimiento de campesena. 
 

 

 
 

• El 24 de junio de 2024reunión de comité CBI 
 

    
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

 
 

   VIDENCIA 2, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 2 
 
Hacer seguimiento y cumplir con el plan de acción formulado con base en los Lineamientos 
entregados por la Coordinación Nacional de Emprendimiento 
 
Acciones realizadas: 
 

• Estoy atenta para cumplir con los lineamientos del plan de acción de la Coordinación 

Nacional. 
 
EVIDENCIA 3, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 3 
 
Realizar las orientaciones a usuarios de su propia gestión y las que le sean asignadas por el Centro 
de Desarrollo Empresarial y la Regional 
 
Acciones realizadas 
 

• Ya se encuentra la programación del CBI para el presente mes. y estoy cumpliendo con la 
atención a los emprendedores en el centro. 

• Atendí a los emprendedores y oriente el día 21 junio de 2024. En centro comercial 
villa de las palmas 

   

• El 22 de junio realice orientación virtual a emprendedores del centro educativo El 
Sembrador. 
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• El 03 de julio de 2024 atendí y oriente emprendedoras en las oficinas CBI. 

   



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

• El 04 de julio de 2024 realice orientación virtual a emprendedores. 

  

• Desde el 08 de julio de 2024 se realizan orientaciones a los aprendices del CBI 

                 
EVIDENCIA 4, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 4 
 
Realizar los entrenamientos y bootcamps a usuarios de su propia gestión y los que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional 
 
Acciones realizadas 
 

• Cumpliendo con la programación planeada para el presente mes. 
 

ACTIVIDADES DE 

FOMENTO JULIO.xlsx
 

 

• El 13 de junio de 2024 asistí a entrenamiento PN en Pradera. 
 

   
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

• El 17 de junio de 2024 entrenamiento PN y asignación de emprendedores en 
Pradera. 

      

 
 
 

• El 26 de junio de 2024 Pitch con los emprendedores en Palmira instalaciones del 
CBI. 

   
 

• El 03 de julio de 2024 entrenamiento PN con emprendedores en las instalaciones 
del CBI 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

 
 
 

• El 05 de julio de 2024 en entrenamiento a los emprendedores en Palmira sobre 
realización Plan de Negocios instalaciones CBI 
 

 
 

• El 11 de julio de 2024 entrenamiento sobre la realización del PN a los 
emprendedores en palmira sede CBI 
 

 

 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

      
 
 

     

 
 
 

     
   
 

EVIDENCIA 5, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 5 
 
Formular los planes de negocio de los usuarios de su propia gestión y los que le sean asignadas por 
el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional 
 
Acciones realizadas 
Formule planes de negocios con los emprendedores quienes aplicaron a la convocatoria 

Multisectorial el día 31 de mayo de 2024  

• Estoy en el proceso de preparación y formulación de los PN con emprendedores 

de Pradera y Palmira 

 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

 

 

  
EVIDENCIA 6, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 6 
 

• Acompañar y orientar a los emprendedores de su propia gestión y los que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de creación de empresa y la 
Regional 

 
Acciones realizadas: 
 
Realizo el acompañamiento y oriento a los emprendedores para la creación de empresa. 
 

• Realizo el acompañamiento y oriento a los emprendedores para la creación de 
empresa 

 
 

• Acompañamiento y entrenamiento a emprendedores para realización del plan de 
negocios. 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

 
  
 
 
EVIDENCIA 7, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 7 
Acompañar y orientar a las empresas que le sean entregadas en la fase de puesta en marcha 
 
Acciones realizadas 
 

• Acompaño y oriento a las empresas en su fase PM. 
 

• Aun no inicia la puesta en marcha de las empresas FE.             
 
 
 
EVIDENCIA 8, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 8 
 
Acompañar y orientar a los empresarios de su propia gestión y los que le sean dadas por el Centro 
de Desarrollo Empresarial y la Regional en la fase de fortalecimiento empresarial 
 
Acciones realizadas 
 

• Estoy realizan el proceso con empresarios del municipio de Pradera. 

• Enterate Pradera 

• Impricolors 

• Karol Ortiz 

• Novafish 
 

 
EVIDENCIA 9, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 9 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

 
Programar y participar en eventos de divulgación o actividades de fomento del Centro de Desarrollo 
Empresarial o la regional de acuerdo con los Lineamientos de la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 
 
Acciones realizadas  
 

• Programando eventos para la divulgación, de actividades de fomento 

• Realizo orientaciones y entrenamientos virtuales y presenciales planeados 

por el CBI. 
 

 

 
 

 
 

 
 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

 
 

 
     

EVIDENCIA 10, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 10 
 
Promover el diligenciamiento de la Encuesta de satisfacción por cada uno de los usuarios atendidos. 
 
Acciones realizadas 
 

• Realizo con los emprendedores y empresarios el diligenciamiento  de la encuesta de satisfacción 
 
 
EVIDENCIA 11, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 11 
 
Registrar la información confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la 
plataforma tecnológica establecida por la Entidad. 
 
Acciones realizadas 
 

• Registro la información confiable y oportuna en la plataforma de los servicios prestados
 a los emprendedores. 
 

          
 

 
 
 

EVIDENCIA 12, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 12 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

Cumplir con lo establecido y las evidencias dispuestas en los procesos y procedimientos del Sistema 
Integrado de Gestión y Autocontrol (SIGA). 
 
Acciones realizadas 
 

• Cumplo con las evidencias de los procesos y procedimientos del SIGA 
 

 
 

•  
 

EVIDENCIA 13, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 13 
 
Verificar y analizar con el apoyo operativo, que la información ingresada en los sistemas de 
información por el orientador coincida con las evidencias reportadas en el informe mensual de 
actividades. 
 
Acciones realizadas 
 

• Verifico y analizo la información suministrada por el emprendedor en los sistemas de 
información 

 
 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

 

 
 

 
EVIDENCIA 14, OBLIGACIÓN CONTRACTUAL 14 
 
Gestionar alianzas con actores territoriales, nacionales e internacionales que permitan el logro de 
los objetivos de Emprendimiento de la Regional. 
 
Acciones realizadas 
 

• Gestionare alianzas con diferentes actores que apoyen en la ejecución de los programas y 
objetivos del Fondo Emprender. 
 

• Se están realizando alianzas con los alcaldes de los municipios aledaños (Pradera, Ginebra y 
Candelaria 



                                                                                                                        

                                                                                
 

 

 

   
 

 
 
Cordialmente,  
 
 

 
María Fernanda Villa Rodríguez 
Contratista 
C.C. No. 31179463 


